
MANCANZE E SANZIONI DISCIPLINARI 

Nella seguente parte del Regolamento si sintetizzano le possibili mancanze e violazioni che i comportamenti degli studenti 
possono determinare e i conseguenti provvedimenti disciplinari che saranno applicati. 

Mancanze disciplinari 
I comportamenti che si configurano come mancanze disciplinari costituiscono infrazioni dei doveri degli studenti e del 
corretto funzionamento dei rapporti all'interno della comunità scolastica. Per tali comportamenti sono previsti appositi 
provvedimenti, che tendono a far riconoscere ai responsabili la violazione delle norme causate dai loro gesti, ad impedirne 
la ripetizione, a favorire la correzione di atteggiamenti scorretti ed infine ad ottenere la riparazione del danno, quando 
esistente. 

Infrazioni disciplinari lievi Procedimento di irrogazione delle sanzioni 
disciplinari 

a) l’interruzione episodica delle lezioni;  
b) la cura superficiale degli ambienti didattici;  
c) il mancato rispetto delle norme di cortesia ed 
educazione;  
d) la dimenticanza occasionale dei materiali e dei sussidi 
didattici  
e) l’occasionale ingresso in lieve ritardo in aula 

Il procedimento disciplinare inizia con la nota disciplinare sul 
registro di classe riportata dal Docente in servizio nella classe 
(anche se l’infrazione viene rilevata da altri) o dal D.S.; il 
Coordinatore invierà una diffida alla famiglia dell’alunno o la 
convocherà, sottolineando la necessità da parte dell’alunno 
di una revisione del proprio comportamento.  

Alla successiva censura il Coordinatore convocherà 
il CdC per i necessari provvedimenti. 

Infrazioni disciplinari gravi  

a) l’uso di espressioni volgari o sconvenienti;  
b) i comportamenti che recano disturbo al normale 

svolgimento delle lezioni ed alle altre classi;  
c) il mancato rispetto delle norme relative alla condotta da 

tenere nei laboratori;  
d) il mancato rispetto delle norme di sicurezza;  
e) la mancata giustificazione delle assenze decorsi cinque 

giorni dal ritorno a scuola, compreso quello del rientro;  
f) la ripetuta dimenticanza dei materiali e dei sussidi 

didattici; 
g) il reiterato ingresso in ritardo in aula; 
h) l’uscita dalla classe durante il cambio dell’ora di lezione, 

senza permesso;  
i) l’allontanamento dalla classe e dal piano, senza il 

permesso dell’insegnante;  
j) il girovagare ingiustificato nei locali della scuola; 
k) il mancato rispetto delle indicazioni dell’insegnante e gli 

atteggiamenti insolenti;  
l) la reiterata interruzione della lezione;  
m) i danni, anche lievi, ad oggetti, strutture o al decoro 

degli ambienti;  
n) l’uso degli apparecchi di erogazione di bevande e 

merende al di fuori dell’intervallo;  
o) l’uso di telefoni cellulari o altri apparecchi audio-video 

non a scopo didattico e/o durante le verifiche 

Il procedimento disciplinare inizia con la nota disciplinare sul 
registro di classe riportata dal Docente in servizio nella classe 
(anche se l’infrazione viene rilevata da altri) o dal D.S.; il 
Coordinatore invierà una diffida alla famiglia dell’alunno o la 
convocherà, sottolineando la necessità da parte dell’alunno 
di una revisione del proprio comportamento.  
Alla successiva censura il Coordinatore convocherà il CdC per 
i necessari provvedimenti. 

 

Infrazioni di particolare gravità  

a) le condotte che mettono in pericolo l’incolumità altrui;  
b) i comportamenti che producono danni alle persone od 
alle cose;  
c) le condotte configuranti ipotesi di reato, in particolare 
tutti gli atti di violenza fisica e morale  
d) i comportamenti di bullismo e cyberbullismo 
e) la falsificazione della firma e l’alterazione del libretto 
delle giustificazioni, la manomissione o alterazione del 
registro elettronico; 
f) le espressioni di scherno e offesa o di spiccata 
irriverenza o gravemente sconvenienti, nei confronti del 
personale scolastico o dei compagni;  
g) la trasgressione delle norme contro il fumo;  
h) l’uso improprio del telefono cellulare o di altri 
apparecchi per la ripresa audiovisiva non autorizzata 
all’interno dell’istituto o per la diffusione di immagini 
sconvenienti; 
i) l’utilizzo della rete Internet a fini offensivi nei confronti 
di compagni e personale scolastico.  

Il procedimento disciplinare inizia con la censura disciplinare 
annotata sul registro di classe dal Docente in servizio nella 
classe (anche se l’infrazione viene rilevata da altri) o dal D.S.; 
il coordinatore provvederà a convocare immediatamente la 
famiglia dell’alunno per sottolineare la necessità da parte 
dell’alunno ad una revisione del proprio comportamento. Il 
D.S. o il Coordinatore convocheranno, contemporaneamente, 
il CdC per i necessari provvedimenti. 
Il docente (o altro personale della scuola se l’infrazione è stata 
rilevata al di fuori della classe) dovrà anche presentare al DS 
una relazione scritta.  
 

Procedura in caso di infrazioni di particolare gravità 
La contestazione dell’addebito allo studente va effettuata con tempestività: deve essere precisa, contenere la descrizione 
puntuale del comportamento dello studente e a quali punti del regolamento si riferisce la violazione.  
Le procedure disciplinari prevedono un’esauriente istruttoria, nel corso della quale vengono acquisiti gli elementi conoscitivi 
necessari.  



Per le violazioni che prevedono l’allontanamento temporaneo dalla comunità scolastica per un periodo non superiore a 

quindici giorni, si prevede la seguente procedura:  
• il coordinatore di classe, preso atto del provvedimento, ascolta le motivazioni dello studente e comunica l’accaduto 
al Dirigente Scolastico e ai genitori, notificando una specifica diffida a non ripetere infrazioni. In caso di recidiva oppure in 
caso di comportamento grave il D.S. convoca il Consiglio di Classe  

• lo studente e/o i genitori hanno facoltà di chiedere un colloquio con il D.S. e/o con il Coordinatore di Classe. È 
facoltà degli stessi genitori e/o alunni presentare relazione scritta in merito alla loro versione dei fatti; sia il colloquio che la 
eventuale relazione scritta potranno avvenire entro il giorno precedente la convocazione del Consiglio di Classe e degli stessi 
sarà redatto processo verbale;  
Le regole del contraddittorio saranno garantite per tutte le componenti della comunità scolastica coinvolte, a qualunque 
titolo, nell’accaduto;  
Esaurita la fase istruttoria, il Consiglio di classe provvede alla decisione motivata. La sanzione deve essere congruente con 
l’oggettiva gravità del fatto secondo il principio di proporzionalità. In caso di assenza dell’alunno e/o del genitore, entrambi 
regolarmente avvisati e convocati, il Consiglio di Classe delibererà ugualmente la sanzione. 
Del provvedimento disciplinare è data comunicazione scritta alla famiglia; dello stesso è fatta annotazione nel registro di 
classe e nel fascicolo personale dello studente. 
Se la somma delle giornate di sospensione durante lo stesso anno scolastico supera i tre giorni, gli studenti sanzionati 
saranno esclusi dalla partecipazione alle iniziative extracurriculari (ivi compresi visione di film, partecipazione a spettacoli 
teatrali, visite aziendali, visite e viaggi di istruzione, ecc.). Nei casi in cui sia comminato l’allontanamento dalla scuola, lo 
studente si terrà aggiornato sulle attività svolte in classe e sui compiti assegnati consultando il registro elettronico. 
Per le violazioni che prevedono l’allontanamento dalla comunità scolastica per un periodo superiore a quindici giorni, si 
prevede la seguente procedura:  

• il coordinatore di classe, accertata l’infrazione e il provvedimento, ascolta le motivazioni dello studente e comunica 
l’accaduto al Dirigente Scolastico e ai genitori.  

• Il D.S. convoca in tempo utile il Consiglio d’Istituto con la presenza dell’alunno responsabile, dei genitori o di un 
genitore o di chi ne fa le veci se l’alunno è minorenne; per gli alunni maggiorenni sarà comunque premura dell’istituzione 
scolastica informare della convocazione del Consiglio d’Istituto anche i genitori che hanno la facoltà di essere sentiti 
dall’Organo Competente;  

• lo studente e/o i genitori hanno facoltà di chiedere un colloquio con il D.S. È facoltà degli stessi genitori e/o alunni 
presentare relazione scritta in merito alla loro versione dei fatti; sia il colloquio che la eventuale relazione scritta potranno 
avvenire entro il giorno precedente la convocazione del Consiglio d’Istituto, degli stessi sarà redatto processo verbale;  

Le regole del contraddittorio saranno garantite per tutte le componenti della comunità scolastica coinvolte, a qualunque 

titolo, nell’accaduto;  
Esaurita la fase istruttoria, il Consiglio d’Istituto provvede alla decisione motivata. La sanzione deve essere congruente con  
l’oggettiva gravità del fatto secondo il principio di proporzionalità; in caso di assenza dell’alunno e/o del genitore, entrambi 
regolarmente avvisati e convocati, il Consiglio d’Istituto delibererà ugualmente la sanzione.  
Del provvedimento disciplinare è data comunicazione scritta alla famiglia; dello stesso è fatta annotazione nel registro di 
classe e nel fascicolo personale dello studente. Tutti i provvedimenti disciplinari sono motivati.Salvo che sia diversamente 
disposto, la sanzione diviene esecutiva una volta decorso il termine per l’impugnazione o, in caso di rigetto della medesima, 
dalla sua comunicazione. 
Della comminazione di un provvedimento disciplinare si terrà, in debito conto, in occasione della valutazione del 

comportamento. 

Allontanamento dalla scuola (sospensione) 

L’allontanamento per periodi non superiori a quindici giorni può essere irrogato, di norma, nei confronti di chi sia stato 
sanzionato con almeno due richiami scritti lievi oppure uno grave nel corso del medesimo anno. 
L’allontanamento per periodi superiori può essere comminato, di norma, nei casi di recidiva e nei confronti di chi esprima 
comportamenti che violino la dignità ed il rispetto della persona altrui ovvero provochi danni di rilevante entità alle cose 
d’altri o comunque rientrino nell’elenco delle infrazioni di particolare gravità. 
L’allontanamento fino al termine dell’anno scolastico, l’esclusione dallo scrutinio finale e la non ammissione agli esami 
conclusivi del corso di studi possono essere irrogati nei casi in cui ricorrano le condizioni di cui al comma precedente e non 
siano esperibili interventi per un reinserimento responsabile e tempestivo dello studente nella comunità durante l’anno 

scolastico. 

Sanzioni accessorie e sostitutive 

Qualsiasi danno alle attrezzature ed agli arredi, al pari di ogni altro avente natura patrimoniale, verrà addebitato in 
applicazione degli articoli 2043 e seguenti del Codice civile in materia di fatti illeciti. Ove ritenuto opportuno e l’infrazione 
non sia di particolare gravità, la sanzione può consistere nella sola riparazione del danno. 
Le sanzioni sostitutive ed accessorie si concretizzano in attività di natura sociale, culturale ed in generale a vantaggio della 

comunità scolastica. 

Ricorsi 
Contro il richiamo scritto, l’allontanamento dalla comunità scolastica, la non ammissione agli scrutini e agli esami conclusivi 
dei corsi di studio, chiunque ne abbia interesse può presentare ricorso all’organo di garanzia nel termine di quindici giorni  
dalla ricevuta comunicazione. 
Il ricorso, sottoscritto dallo studente, se maggiorenne, ovvero dai genitori, se minorenne, deve indicare gli estremi della 
sanzione impugnata e le ragioni che lo sorreggono. 
L’Organo adito decide nei dieci giorni successivi alla presentazione del ricorso. La mancata decisione nel detto termine 
equivale a conferma del provvedimento disciplinare impugnato. 
I richiami verbali non sono impugnabili. 

Categorie delle mancanze 



Le categorie delle mancanze disciplinari contemplate dal presente regolamento sono, complessivamente le 
seguenti: 
Punto 1 - VIOLAZIONE DEL DOVERE DI FREQUENZA E DI IMPEGNO ASSIDUO 
Punto 2 - VIOLAZIONE DEL DOVERE DEL RISPETTO DELLA PERSONA 
Punto 3: VIOLAZIONE DEL DIVIETO DI UTILIZZO DEI TELEFONI CELLULARI 
Punto 4 - VIOLAZIONE DEL DOVERE DI RISPETTO DELLE NORME DI SICUREZZA  
Punto 5 - VIOLAZIONE DEL DOVERE DEL RISPETTO DEI BENI PUBBLICI E PRIVATI 
 
STUDENTI - SANZIONI DISCIPLINARI 
PUNTO 1 – VIOLAZIONE DEL DOVERE DI FREQUENZA E DI IMPEGNO ASSIDUO 

MANCANZE DISCIPLINARI SANZIONE RESPONSABILE PROCEDURA 

Elevato numero di assenze Richiamo verbale 
Richiamo scritto 
(nota disciplinare) 

Docente/ Coordinatore di 
classe/ Collaboratori del 

D.S./ D.S. 

Avviso ai genitori 

Assenze ingiustificate Annotazione sul 
Registro di classe 
Segnalazione al 
Coordinatore 
Notifica ai genitori 

Ritardi non giustificati 

Ritardo dal rientro dall’intervallo o 
dopo il cambio dell’ora 

Assenze ripetute in occasione di 
verifiche scritte 

Reiterata mancata presentazione del 
libretto delle giustificazioni 

Alterazione del libretto delle 
giustificazioni 

Richiamo 
scritto (nota 
disciplinare) 

Annotazione sul 
Registro di classe 
Segnalazione al 
Coordinatore per 
la Convocazione 
del Cdc Notifica ai 
genitori e al 
Dirigente 
Scolastico 

Uscita dalla scuola non autorizzata Richiamo scritto 
(nota disciplinare) 

Sospensione Consiglio di classe Convocazione del 
Cdc Audizione 
dell’alunno e dei 
genitori 
 
Sospensione dalle 
lezioni da 1 a 5 
gg/Sanzione 
alternativa 

Falsificazione della firma del genitore Sospensione Consiglio di classe Annotazione sul 
Registro di classe 
Notifica ai genitori 
e al D.S. 
Convocazione del 
Cdc Audizione 
dell’alunno e dei 
genitori 
Sospensione dalle 
lezioni (da 1 a 5 
gg)/Sanzione 
alternativa 

Mancato svolgimento dei compiti 
assegnati 

Richiamo verbale 
Richiamo scritto 
(nota) 

Docente Annotazione sul 
Registro di classe 
Notifica ai genitori Assenze ripetute o di tipo strategico 

effettuate in occasione di verifiche 
scritte. 

Dimenticanza ripetuta dei 
compiti, del materiale didattico e altro 

Copiatura dei compiti 

Svolgimento di attività diverse da 
quelle previste dall’ora di lezione 
(compreso uso del cellulare) 

Interventi inopportuni durante le 
lezioni 

Docente/ Coordinatore di 
classe/ Collaboratori del 
D.S./ D.S. 

 
  



PUNTO 2 – VIOLAZIONE DEL DOVERE DEL RISPETTO DELLA PERSONA 

MANCANZE DISCIPLINARI SANZIONE RESPONSABILE PROCEDURA 

Insulti, epiteti volgari e/o 
offensivi verso il personale 
scolastico e/o i compagni 

Richiamo verbale 
Richiamo scritto (nota) 
Convocazione presso 
l’Ufficio del D.S.  

Docente/ 
Coordinatore di 

classe/ 
Collaboratori del 

D.S./  D.S. 

Annotazione sul Registro di 
classe 
Notifica ai genitori 

Insulti, epiteti volgari e/o 
offensivi verso il personale 
scolastico e/o i compagni, 
via web 

Annotazione sul Registro di 
classe 
Notifica ai genitori Convocazione 
del Cdc 
 
Sospensione da 1 a 
15gg/Sanzione alternativa 

Utilizzo cellulari o altre 
apparecchiature, con scopi 
offensivi  

Richiamo verbale 
Richiamo scritto (nota) 
Convocazione presso 
l’Ufficio del D.S. 
 
Sospensione 

Docente/ 
Coordinatore di 
classe/ 
Collaboratori del 
D.S./ D.S. 
 
Consiglio di classe 

Derisione, emarginazione, 
isolamento compagni 
diversamente abili 

Diffusione di materiali 
inneggianti il razzismo, la 
discriminazione culturale, 
religiosa, etnica o sociale 

COMPORTAMENTI DEFERIBILI ALL’AUTORITÀ GIUDIZIARIA 

Aggressioni fisiche a docenti, 
studenti, personale ATA, D.S 

Sospensione Consiglio di classe Annotazione preliminare sul 
Registro di classe 
Notifica ai genitori  
Convocazione Cdc 
Audizione alunno e genitori 
Sanzione: Sospensione dalle 
lezioni da 10 a 15 giorni / sanzioni 
alternative  
NON AMMISSIONE 

Allontanamento dalla 
comunità scolastica  

Consiglio d’Istituto Esclusione dallo scrutinio finale  
Comunicazione alle autorità 
competenti 
Inserimento del provvedimento 
nel fascicolo personale 

Uso di sostanze stupefacenti 
/ 
alcooliche / psicotrope 

Richiamo scritto 
(nota disciplinare) 

Docente/ 
Coordinatore di 
classe/ 
Collaboratori del 
D.S./ D.S. 

Annotazione sul Registro di 
classe  
Segnalazione al Coordinatore 
Notifica ai genitori e al Dirigente 
Scolastico 
Convocazione del Cdc 

Sospensione Consiglio di classe Annotazione sul Registro di 
classe 
Notifica ai genitori 
Convocazione Cdc 
Audizione alunno e 
genitori 
Sanzione: Sospensione dalle 
lezioni da 10 a 15 giorni /sanzioni 
alternative  

Allontanamento dalla 
comunità scolastica  

Consiglio d’Istituto Esclusione dallo scrutinio finale 
Comunicazione alle autorità 
competenti 
Inserimento del provvedimento 
nel fascicolo personale 

Induzione all’ uso di sostanze 
stupefacenti / alcooliche / 
psicotrope 

Sospensione Consiglio di classe Annotazione sul Registro di 
classe  
Notifica ai genitori e al D. S. 
Convocazione del Cdc 
Audizione dell’alunno 
Sanzione: Sospensione dalle 
lezioni/Sanzione alternativa (da 
10 a 15 gg) 

Allontanamento dalla 
comunità scolastica  

Consiglio d’Istituto Esclusione dallo scrutinio finale 
Comunicazione alle autorità 
competenti 
Inserimento del provvedimento 
nel fascicolo personale 



PUNTO 3: VIOLAZIONE DEL DIVIETO DI UTILIZZO DEI TELEFONI CELLULARI 
La scuola promuove l’utilizzo consapevole della tecnologia per ottimizzare l’apprendimento e il benessere della comunità 
scolastica. Al riguardo però, ritiene opportuno disciplinarne l’uso, allo scopo di migliorare la consapevolezza di un utilizzo 
responsabile nell’ambito di una politica di utilizzo accettabile, come da indicazioni ministeriali. Resta vietato l’uso personale 
di ogni tipo di dispositivo in classe durante le lezioni, se non condiviso con i docenti a fini didattici. 
La violazione di tale divieto configura un'infrazione disciplinare rispetto alla quale la scuola è tenuta, nell’ambito della sua 
autonomia e in linea con la cultura della legalità e della convivenza civile, a prevedere e applicare apposite sanzioni. L'utilizzo 
del telefono cellulare e/o di altri dispositivi elettronici si configura, infatti, come un'infrazione disciplinare sanzionabile, 
attraverso provvedimenti orientati non solo a prevenire e scoraggiare tali comportamenti, ma soprattutto, secondo una 
logica educativa propria della scuola, a favorire un corretto comportamento. Il divieto dell'utilizzo del telefono cellulare e 
dei dispositivi mobili durante le attività scolastiche, sia in orario antimeridiano che pomeridiano (compreso il periodo 
dell’intervallo). 
Il divieto è così disciplinato: 

• È vietato utilizzare il telefono cellulare e altri dispositivi elettronici e di intrattenimento durante le attività didattiche 
e in tutti i locali della scuola. 

• È vietato l'uso del telefono cellulare e le audio/video riprese di ambienti e persone all'interno dell'Istituto (classi, 
corridoi, bagni, scale, palestre, laboratori, …). 

• La diffusione di eventuali fotografie o riprese, senza il consenso scritto della/e persona/e interessate, così come la 
diffusione a terzi di dati sensibili quali numeri telefonici, si configurano come violazione della privacy e quindi 
perseguibili per legge. 

• È vietato tenere acceso il cellulare durante il periodo di permanenza a scuola.  

• Gli studenti sono quindi tenuti, dal suono della campanella che segna l’inizio delle lezioni sino al termine, a non 
usare il telefono e a tenerlo nello zaino. 

• Per particolari esigenze di urgenti comunicazioni alla famiglia la scuola provvederà a contattare i genitori 
dell’alunno tramite gli apparecchi telefonici presenti negli Uffici di Segreteria. 

• Gli alunni potranno utilizzare il cellulare o altri dispositivi mobili per attività didattiche solo su richiesta del docente 
promotore che, sotto la propria responsabilità, formulerà dettagliata descrizione della proposta. 

• In caso di uso non autorizzato, il cellulare sarà ritirato dal docente in servizio (il cellulare verrà spento dall’alunno e 
consegnato in presidenza), con annotazione sul registro per essere restituito a fine giornata all’alunno. 

• Ai fini di un corretto svolgimento delle verifiche in classe, analogamente a quanto accade durante le prove d’esame, 
gli studenti consegneranno i cellulari al docente della disciplina interessata, il quale li raccoglierà sulla cattedra per 
tutta la durata dello svolgimento della prova. Nel caso si rilevi una violazione, la prova sarà ritirata e si procederà 
all’applicazione della conseguente sanzione disciplinare.  

• Le regole sul corretto utilizzo dei cellulari, nel rispetto delle generali regole di convivenza, valgono anche quando 
gli alunni sono impegnati in attività fuoriclasse. 

• Il divieto di utilizzare il cellulare è da intendersi rivolto anche al personale docente e non docente della scuola, salvo 
gravi motivi.  

• I docenti sono autorizzati ad utilizzarlo ai fini didattici e di gestione del registro elettronico 
I docenti e il personale ATA hanno il dovere di vigilanza sui comportamenti degli alunni in tutti gli spazi scolastici. Eventuali 
infrazioni devono essere segnalate tempestivamente alla dirigenza, in particolare quando si tratta di episodi violenza, 
dovere la cui inosservanza è materia di valutazione disciplinare. 

Il Consiglio d'Istituto fa appello alla collaborazione delle famiglie, affinché gli studenti si rendano conto che l'uso dei 
cellulari e di altri dispositivi durante le ore di lezione, oltre ad arrecare disturbo allo svolgimento delle attività didattiche, 
può indurli alla distrazione e ad una continua deconcentrazione. 

Per coloro che dovessero utilizzare i cellulari senza consenso durante l'attività didattica, si prevedono le seguenti sanzioni 
ispirate al criterio di gradualità e alle finalità educative della scuola. 
Delle trasgressioni e delle sanzioni applicate si terrà conto nel documento periodico di valutazione personale dell’alunno, 
in corrispondenza della voce "comportamento". 
Tabella dei comportamenti sanzionabili e conseguenze previste 

Mancanza disciplinare  Sanzione disciplinare Organo competente 

L'alunno ha il cellulare acceso, in 
vista sul banco o in mano. 

1^ volta 
Richiamo, con annotazione sul registro di 
classe. 

Docente 

2^ volta 

Annotazione sul registro di classe e 
comunicazione al DS. Convocazione della 
famiglia e diffida  

Convocazione Cdc: Eventuale applicazione di 
sanzione alternativa da parte del Cdc  

Docente, Coordinatore, 
Dirigente Scolastico 

3^ volta 

Annotazione sul registro di classe con 
comunicazione alla famiglia e al DS. 
Convocazione del Cdc (con componente 
genitori): provvedimento disciplinare di 
sospensione dalle lezioni da 1 giorno a 5 
giorni. 

Docente, Coordinatore, 
Dirigente Scolastico, 
Consiglio di Classe 

Trasgressione grave: 
 
Infrazione accompagnata da 
atteggiamento provocatorio oppure 
offensivo, verso docenti o compagni 

 
1^ volta 

Annotazione sul registro di classe con 
comunicazione al DS e convocazione della 
famiglia per diffida. 
Convocazione Cdc (con componente 
genitori), per applicazione di sanzione 

Docente, Coordinatore, 
Dirigente Scolastico, 
Cdc 



alternativa. 

 
2^ volta 

Annotazione sul registro di classe con 
comunicazione alla famiglia 
Convocazione del Cdc (con componente 
genitori): Provvedimento disciplinare di 
sospensione dalle lezioni da 3 giorni a 5 giorni 

L'alunno utilizza il cellulare a scuola 
per chiamate e/o messaggistica o 
altri usi non consentiti (giochi, 
ascolto musica, siti di giochi on line, 
ecc.) 

1^ volta 

Annotazione sul registro di classe e 
comunicazione alla famiglia. Comunicazione 
al DS. Convocazione della famiglia per diffida 
 
Convocazione Cdc (con componente 
genitori), per applicazione di sanzione 
alternativa  

Docente, Coordinatore, 
Dirigente Scolastico, 
Consiglio di Classe 

2^ volta 

Annotazione sul registro di classe con 
comunicazione alla famiglia e al DS. 
Convocazione Cdc (con componente 
genitori): provvedimento disciplinare di 
sospensione dalle lezioni da 1 giorno a 5 
giorni, a discrezione del Consiglio di Classe. 

 

L'alunno usa dispositivi elettronici 
non autorizzati durante una 
verifica scritta. 

 
Ritiro immediato della verifica. Nota sul 
registro di classe e comunicazione alla 
famiglia. 

Docente 

 

L'alunno effettua a scuola riprese 
audio/video/foto 

 

Annotazione sul registro di classe con 
comunicazione alla famiglia con diffida. 
Comunicazione al DS. 
Convocazione Cdc (con componente 
genitori), per applicazione di sanzione 
alternativa Docente, Coordinatore, 

Dirigente Scolastico, 
Consiglio di Classe 

Trasgressione grave: 
Infrazione reiterata, o diretta ad 
offendere e/o ledere la dignità 
altrui 

 

Annotazione sul registro di classe con 
comunicazione alla famiglia. Comunicazione 
al DS. 
Convocazione del Cdc (con componente 
genitori): Provvedimento disciplinare di 
sospensione dalle lezioni da 5 giorni a 8 
giorni. 

 

L'alunno diffonde anche in rete e 
nei social network e servizi di 
messaggistica immagini/ 
video/audio non autorizzati 
effettuati a scuola. 

1^ volta 

Annotazione sul registro di classe con 
comunicazione al DS. Convocazione della 
famiglia e diffida. 
Convocazione Cdc (con componente genitori), 
per applicazione di sanzione alternativa 

Docente, Coordinatore, 
Dirigente Scolastico, 
Consiglio di Classe 

2^ volta 

Annotazione sul registro di classe con 
comunicazione al DS. Convocazione della 
famiglia e diffida. 
Convocazione del Cdc (con componente 
genitori): Provvedimento disciplinare di 
sospensione dalle lezioni da 5 giorni a 8 giorni. 

 

Diffusione di messaggi/materiali 
inneggianti al razzismo o a forme di 
discriminazione o isolamento di 
compagni, personale scolastico o di 
terze persone 

 

Annotazione sul registro di classe con 
comunicazione alla famiglia e al DS. 
Convocazione del Cdc (con componente 
genitori): Provvedimento disciplinare di 
sospensione dalle lezioni da 8 a 15 giorni. 

 
PUNTO 4: VIOLAZIONE DEL DOVERE DEL RISPETTO DELLE NORME DI SICUREZZA E DEL REGOLAMENTO 

MANCANZE DISCIPLINARI SANZIONE RESPONSABILE PROCEDURA 

Manipolazione di prese 
elettriche, interruttori, 
serrature, vetri, finestre, bagni e 
impianti vari 
 
Asportazione di cartelli inerenti 
la sicurezza o indicazioni del D.S. 

Richiamo verbale 
Richiamo scritto (nota) 
Convocazione presso 
l’Ufficio del D.S. 

Docente/ 
Coordinatore di 
classe/ Collaboratori 
del D.S./ D.S. 

Annotazione sul 
Registro di classe 
Notifica ai genitori 
Convocazione Cdc 

Sospensione Consiglio classe Audizione alunno e 
genitori Sanzione: 
Sospensione dalle 
lezioni da 3 a 10 giorni 
/sanzioni alternative  
Inserimento del 
provvedimento nel 
fascicolo personale 



Manomissione degli impianti 
antincendio e di sicurezza 
 
Uso di materiali incendiari nei 
locali della scuola  
 
Violazione del diritto allo studio ed 
interruzione dell’attività scolastica 

Richiamo verbale 
Richiamo scritto (nota) 
Convocazione presso 
l’Ufficio del D.S. 

Docente/ 
Coordinatore di 
classe/ Collaboratori 
del D.S./ D.S. 

Annotazione sul 
Registro di classe 
Notifica ai genitori 
Convocazione Cdc 
 
Sospensione da 5 a 
15gg/Sanzione 
alternativa 

Grave violazione del diritto allo 
studio ed interruzione dell’attività 
scolastica 

Sospensione Consiglio di classe Annotazione sul 
Registro di classe  
Notifica ai genitori e al 
D.S. Convocazione Cdc 
Audizione alunno 
Sospensione dalle 
lezioni (da 10 a 15 
gg)/Sanzione 
alternativa  

Allontanamento 
comunità scolastica 

Consiglio d’Istituto Esclusione dallo 
scrutinio finale 
Comunicazione alle 
autorità competenti 
Inserimento del 
provvedimento nel 
fascicolo personale 

 
PUNTO 5 – VIOLAZIONE DEL DOVERE DEL RISPETTO DEI BENI PUBBLICI E PRIVATI 

MANCANZE DISCIPLINARI SANZIONE RESPONSABILE PROCEDURA 

Mancato rispetto degli spazi 
interni ed esterni e dei beni 
utilizzati 

Richiamo verbale 
Richiamo scritto 
(nota) 
Convocazione 
presso l’Ufficio del 
D.S. 

Docente/ Coordinatore 
di classe/ Collaboratori 
del D.S./ D.S.  

Annotazione sul Registro di classe 
Notifica al Dirigente Scolastico e ai 
genitori da parte del docente 

Mancata manutenzione 
dei locali affidati per 
l’assemblea scolastica 

Richiamo verbale 
Richiamo scritto 
(nota disciplinare) 

Annotazione sul Registro di classe 
Notifica ai genitori e al DS 

Inserimento di programmi 
software pirata nei 
computer della scuola 

 
Visione di siti illegali 
durante l'utilizzo dei 
computer scolastici 

Annotazione sul Registro di classe 
Notifica ai genitori e al DS 
Segnalazione al Coordinatore per 
la Convocazione Cdc 

Sospensione Consiglio di classe Audizione alunno e genitori 
Sanzione: Sospensione dalle 
lezioni/sanzioni alternative da 5 a 
15 giorni 
Comunicazione alle autorità 
competenti 
Inserimento del provvedimento 
nel fascicolo 
personale 

Fumo Richiamo scritto 
(nota disciplinare) 

Docente/ Coordinatore 
di classe/ Collaboratori 
del D.S./ D.S.  

Annotazione sul Registro di classe 
Notifica ai genitori e al DS 
Segnalazione al Coordinatore per 
la 
Convocazione Cdc 

Sospensione Consiglio di classe Audizione alunno e genitori 
Sanzione: Sospensione dalle 
lezioni da 5 a 15 giorni /sanzioni 
alternative  
Comunicazione alle autorità 
competenti 
Inserimento del provvedimento 
nel fascicolo personale 

 


